


от 07.12.2011г.

2045-пг

Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача согласования мест размещения 

территориально обособленных объектов 

организации-соискателя лицензии на розничную 

продажу алкогольной продукции на территории 

Каширского муниципального района» 
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Московской области от 26.11.2005г. №248/2005-ОЗ «О лицензировании розничной продажи алкогольной продукции в Московской области», постановлением  Главы Каширского муниципального района от 20.01.2006г. №21-пг «О порядке согласования мест размещения объектов организациям - соискателям лицензий для осуществления розничной продажи алкогольной продукции»,

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача согласования мест размещения территориально обособленных объектов организации-соискателя лицензии на розничную продажу алкогольной продукции на территории Каширского муниципального района» (прилагается).
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Каширские известия» и разместить на официальном сайте администрации Каширского муниципального района (www.kashira.org).
3. Признать утратившим силу постановление Главы Каширского муниципального района от 20.01.2006г. №21-пг «О порядке согласования мест размещения объектов организациям-соискателям лицензий для осуществления розничной продажи алкогольной продукции». 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы администрации по экономике и финансам - начальника финансового управления Ляпину И.Е.

Глава Каширского 
муниципального района                                                             А.В.Максименко

	
	УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Каширского муниципального района  

от 07.12.2011г. № 2045-пг


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Выдача согласования мест размещения 

территориально обособленных объектов организации-соискателя лицензии на розничную продажу алкогольной продукции на территории Каширского муниципального района» 
1. Общие положения

1.1. Административный регламент (далее – Регламент) предоставления муниципальной услуги «Выдача согласования мест размещения территориально обособленных объектов организации-соискателя лицензии на розничную продажу алкогольной продукции на территории Каширского муниципального района» (далее – Услуга) разработан с целью повышения качества предоставления Услуги, определяет сроки и последовательность административных процедур, а также устанавливает порядок взаимодействия между органами администрации Каширского муниципального района (далее – администрация района), их должностными лицами, с заявителями при предоставлении Услуги. 
1.2. Заявителями Услуги являются юридические лица, зарегистрированные в установленном законодательством порядке, имеющие намерение осуществлять или осуществляющие розничную продажу алкогольной продукции на территории Каширского муниципального района (далее - заявитель).

Лицо, представляющее интересы заявителя в соответствии с учредительными документами заявителя или доверенностью, является представителем заявителя (далее - представитель заявителя).
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении Услуги:

1.3.1. Адрес места нахождения отдела промышленности, сельского хозяйства и потребительского рынка Комитета по экономической политике администрации Каширского муниципального района (далее – отдела промышленности): 142900, Московская область, г. Кашира, ул.Ленина, дом 2.

График работы отдела промышленности: с понедельника по пятницу с 8.30 до 17.00, перерыв с 13.00 до 13.30.

Прием документов, представленных заявителем (представителем заявителя) на получение согласования мест размещения территориально обособленных объектов организации-соискателя лицензии на розничную продажу алкогольной продукции на территории Каширского муниципального района (далее –  Согласование), выдача (отказ в выдаче) Согласования осуществляются по адресу: 142900, Московская обл., г. Кашира, ул.Ленина, д.2, кабинет 317 (3 этаж) в соответствии со следующим графиком:

в понедельник и вторник - 9.00-16.00;
1.3.2. Контактные телефоны для справок: (49669) 2-86-88 (доб.117), e-mail: otdelkashira@yandex.ru.
1.3.3. Адрес официального сайта Каширского муниципального района: www.kashira.org.
1.3.4. Информирование по вопросам предоставления Услуги, в том числе о ходе предоставления Услуги, входит в обязанность специалиста отдела промышленности.

Информирование осуществляется при личном обращении заявителя (представителя заявителя), письменном обращении заявителя (представителя заявителя), с использованием средств телефонной, электронной связи, посредством размещения информации в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет).
В ходе консультации при личном обращении заявителя (представителя заявителя), письменном обращении заявителя (представителя заявителя), с использованием средств телефонной, электронной связи специалист отдела промышленности предоставляет ему информацию о порядке приема заявления, часах приема и выдачи документов, перечне документов, прилагаемых к заявлению, требованиях к этим документам.
1.3.5. Информация о предоставлении Услуги размещается на официальном сайте Каширского муниципального района.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги «Выдача согласования мест размещения территориально обособленных объектов организации-соискателя лицензии на розничную продажу алкогольной продукции на территории Каширского муниципального района».

2.2. Наименование органа, предоставляющего Услугу – отдел промышленности.

Выполнение административных процедур по предоставлению Услуги осуществляется специалистами отдела промышленности.
2.3. Результатом предоставления Услуги являются: 
- выдача Согласования;

- отказ в выдаче Согласования.

2.4. Срок предоставления услуги.

Решение о выдаче Согласования или об отказе в его выдаче принимается в течение 30 дней со дня поступления заявления и всех необходимых документов.
2.5. Правовые основания для предоставления Услуги.

Предоставление Услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 22.11.1995г. №171-ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции»;

- Федеральным законом от 26.12.2008г. №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

- Законом Московской области от 26.11.2005г. №248/2005-ОЗ «О лицензировании розничной продажи алкогольной продукции в Московской области»;
- Законом Московской области от 14.04.2010г. №36/2010-ОЗ «Об ограничении времени розничной продажи алкогольной продукции с содержанием этилового спирта более 15 процентов объема готовой продукции на территории Московской области»;
- Соглашением об информационном взаимодействии Министерства потребительского рынка и услуг Московской области и администрации Каширского муниципального района Московской области от 27.07.2011г. №9/69
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления Услуги:
- заявление, согласованное с Главой городского или сельского поселения на размещение объекта (приложение №1);

- копия документа о государственной регистрации юридического лица;

- копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе и копия уведомления о постановке юридического лица на налоговый учет (для иногородних);
- копии документов, удостоверяющих право пользования и (или) владения соискателя лицензии на помещение, предназначенное для осуществления розничной продажи алкогольной продукции;

- справка налогового органа об отсутствии у соискателя лицензии просроченной задолженности по уплате налогов и сборов в бюджеты всех уровней;

- копия информационного письма федерального органа исполнительной власти, осуществляющего межотраслевую координацию и функциональное регулирование в сфере государственной статистики, либо его территориального органа о включении юридического лица в Единый государственный реестр юридических лиц.

В случае если копии указанных документов не заверены нотариально, они должны быть представлены вместе с оригиналом.

2.7. Запрещается требовать от заявителя (представителя заявителя) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными актами, указанными в пункте 2.5 настоящего Регламента.

2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги:

- отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Регламента, или предоставление документов не в полном объеме;

- предоставление заявителем (представителем заявителя) документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения;

- заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;
- документы (их копии), написанные неразборчиво, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова или иные исправления, исполненные карандашом, с серьезными повреждениями, не позволяющие однозначно понять их содержание
- иное, предусмотренное действующим законодательством.
2.9. Оснований для приостановления предоставления Услуги нет.

Основания для отказа в выдаче Согласования:

- размещение объекта организации - соискателя лицензии в местах и на прилегающих к ним территориях, где розничная продажа алкогольной продукции не допускается;

- наличие в документах, представленных заявителем (представителем заявителя), недостоверной информации;

- иное, предусмотренное действующим законодательством.
2.10. Плата за предоставление Услуги.

Услуги предоставляется безвозмездно. 

2.11. Максимальное время ожидания в очереди для консультации по вопросам предоставления Услуги, при подаче заявления для получения Согласования, при получении Согласования (отказа в выдаче Согласования), ответа на запрос информации о ходе предоставления Услуги не должно превышать 30 минут.

2.12. Срок регистрации заявления о предоставлении Услуги.

Заявление и прилагаемые к нему документы регистрируются в день поступления специалистом отдела промышленности  в журнале регистрации.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга.

Помещения, выделенные для предоставления Услуги должны соответствовать  санитарно – гигиеническим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно–вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03».

В местах ожидания личного приема должна  размещаться следующая информация:

- полное наименование отдела промышленности; 

- режим работы отдела промышленности;

- формы документов для заполнения и образцы их заполнения.

Помещения, предназначенные для предоставления Услуги, обозначаются табличками с указанием номера кабинета,  названия органа администрации.

Места ожидания приема должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудуются стульями и столами для возможности заполнения заявления на выдачу Согласования.

2.14. Взаимодействие заявителя (представителя заявителя) со специалистами отдела промышленности происходит при подаче документов на получение Согласования и при выдаче Согласования (отказа в выдаче Согласования).

С момента приема документов на получение Согласования заявитель (представитель заявителя) имеет право на получение сведений об исполнении Услуги при помощи телефонной связи, посредством личного или письменного обращения.

Информирование о ходе предоставления Услуги осуществляется специалистом отдела промышленности.

Для сообщения сведений об исполнении Услуги запрашиваются наименование заявителя.

3.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление Услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием, проверка документов, необходимых для получения Согласования;

- регистрация заявления, документов;

- проверка сведений о заявителе, установление оснований для отказа в выдаче Согласования;
- оформление Согласования (отказа в выдаче Согласования); 
а) документы, находящиеся в распоряжении отдела промышленности не предоставляются в иные органы и организации при предоставлении Услуги;

б) отдел промышленности при предоставлении Услуги не запрашивает в иных органах и организациях дополнительные документы;

в) Услуга в электронном виде не оказывается.

Блок-схема предоставления Услуги приведена в приложении №2 к настоящему Регламенту.
3.2. Основанием для начала предоставления Услуги является поступление документов, необходимых для получения Согласования и предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Регламента, по почте в отдел промышленности через общий отдел администрации района. 

3.3. Регистрация полученных документов и присвоение им входящего номера осуществляются в день получения специалистом отдела промышленности.

3.4. Специалист отдела промышленности осуществляет проверку соответствия документов, необходимых для предоставления Услуги, требованиям пункта 2.6 настоящего Регламента.
При проведении проверки представленных документов специалист отдела промышленности:

- проверяет наличие (отсутствие) в документах противоречий;

- проверяет наличие (отсутствие) ограничений (запретов) на осуществление розничной продажи алкогольной продукции.

По результатам проведенной проверки документов специалист отдела промышленности готовит заключение (приложение №3). 
Рассмотрение заявления и экспертиза документов могут быть прекращены при поступлении от заявителя письменного заявления о прекращении рассмотрения заявления.

3.5. Специалист отдела промышленности на основании экспертизы представленных документов готовит Согласование либо отказ в выдаче Согласования, передает его с приложением заключения о результатах экспертизы документов на подпись заместителю Главы администрации Каширского муниципального района, курирующим вопросы потребительского рынка.

3.6. Свидетельство (решение об отказе в выдаче Свидетельства) оформляется в двух экземплярах. Один экземпляр вручается (направляется) заявителю (представителю заявителя), второй хранится в отделе промышленности. 
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за исполнением Услуги заключается в проведении планового и оперативного контроля за  соблюдением и исполнением специалистами отдела промышленности положений Регламента и иных нормативно-правовых актов, устанавливающих требования к оказанию Услуги. 

4.2. Периодичность осуществления текущего контроля за оказанием Услуги устанавливается первым заместителем Главы администрации Каширского муниципального района, председателем Комитета по экономической политике, начальником отдела промышленности.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании квартальных, полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления Услуги в отношении отдельных категорий заявителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

4.3. Должностные лица за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Услуги, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего Услугу

5.1.  Заявитель (представитель заявителя) имеет право на обжалование действий (бездействия) специалистов отдела промышленности, принятых решений в ходе предоставления Услуги в досудебном (внесудебном) порядке в администрации Каширского муниципального района .

5.2. Основания для приостановления и отказа в рассмотрении жалобы (претензии):

- в жалобе (претензии) содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью или имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- если текст жалобы (претензии) не поддается прочтению;

- если заявителю уже давался ответ по существу поставленного в жалобе (претензии) вопроса. При условии, что жалоба (претензия) направлено одному и тому же должностному лицу;

- если ответ по существу поставленного в жалобе (претензии) вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную и иную охраняемую законом тайну;

- если в жалобе (претензии) обжалуется судебное решение.

Решение об отказе в рассмотрении жалобы (претензии) направляется заявителю (представителю заявителя) в письменной форме с указанием причины его принятия.
5.3. Жалоба (претензия) заявителя (представителя заявителя) в письменной форме должна содержать следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество заявителя, его место жительства;

- наименование органа, фамилия, имя, отчество должностного лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- существо обжалуемого решения, действия (бездействия);

- личную подпись заявителя.

К жалобе (претензии) могут быть приложены копии документов, подтверждающие изложенные в жалобе (претензии) обстоятельства. В таком случае в жалобе (претензии) приводится перечень прилагаемых к нему документов.
5.4. Заявитель (представитель заявителя) вправе обратиться в администрацию района с требованием о предоставлении информации и документов, связанных с предоставлением Услуги, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии) на действия (бездействие), решения специалистов отдела промышленности.
5.5. Заявитель (представитель заявителя) имеет право обратиться с жалобой (претензией) лично (устно) или направить письменно жалобу (претензию) начальнику отдела промышленности, председателю Комитета по экономической политике или заместителю Главы администрации района, курирующему вопросы потребительского рынка.
5.6. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы (претензии), направляется заявителю (представителю заявителя) не позднее 30 дней с момента регистрации жалобы (претензии). В случае если по жалобе (претензии) требуется провести дополнительную проверку, срок рассмотрения продлевается по решению должностного лица, но не более чем на 30 дней. О продлении срока рассмотрения жалобы (претензии) заявитель (представитель заявителя) уведомляется письменно.
5.7. Жалоба (претензия) заявителя (представителя заявителя) считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в жалобе (претензии) вопросов.

Приложение №1

к Административному регламенту

	
	Главе Каширского 
муниципального района

А.В.Максименко

от _____________________________

юр. адрес_______________________

_______________________________

ИНН ___________________________

ОГРН __________________________


Прошу Вас согласовать размещение объекта(ов) торговли для осуществления розничной продажи алкогольной продукции сроком на ____________ .

1. ________________________________________________________________
(наименование объекта, месторасположение, режим работы)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________

____________________________________                      ___________________

                                (должность, ФИО)                                                                                            (подпись)

М.П.

К заявлению прилагаются:

1. Копия документа о государственной регистрации юридического лица.

2. Копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе и копия уведомления о постановке юридического лица на налоговый учет (для иногородних).

3. Копии документов, удостоверяющих право пользования и (или) владения соискателя лицензии на помещение, предназначенное для осуществления розничной продажи алкогольной продукции.
4. Справка налогового органа об отсутствии у соискателя лицензии просроченной задолженности по уплате налогов и сборов в бюджеты всех уровней.
5. Копия информационного письма федерального органа исполнительной власти, осуществляющего межотраслевую координацию и функциональное регулирование в сфере государственной статистики, либо его территориального органа о включении юридического лица в Единый государственный реестр юридических лиц.
Согласовано:

Глава городского (сельского) 

поселения ____________________     _____________      ___________________ 

                                                                                                      (подпись)                           (расшифровка подписи)  
М.П.

Приложение №2
к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

последовательности действий при предоставлении Услуги «Выдача согласования мест размещения территориально обособленных объектов организации-соискателя лицензии на розничную продажу алкогольной продукции на территории 
Каширского муниципального района»







Приложение №3

к Административному регламенту

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

В результате рассмотрения предоставленных _________________________________

_____________________________________________________________________________
(наименование организации, предоставившей документы на получение Согласования)
"____" __________ 20___ г. регистрационный номер ____________ документов на получение согласования мест размещения территориально обособленных объектов организации-соискателя лицензии на розничную продажу алкогольной продукции на территории Каширского муниципального района установлено следующее:
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
____________________________________________________        _____________________

     (фамилия, имя, отчество, должность специалиста,                                    (подпись)

                проводившего экспертизу документов)

Прием документов








Регистрация заявления, документов





Проверка сведений о заявителе, установление оснований для выдачи Согласования (отказа в выдаче Согласования)





Оформление и выдача отказа в Согласовании








Оформление и выдача Согласования








