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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА КАШИРА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	
	№
	


______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Кашира

Об  утверждении  административного  регламента
предоставления  муниципальной услуги  

«Организация по требованию населения 

общественных экологических экспертиз»

      В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 23.11.1995 г. № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе»,              от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом городского округа Кашира Московской области, постановлением администрации городского округа Кашира                    от 18.12.2018 №3495-па «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов осуществления муниципального контроля, Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов осуществления муниципального контроля и административных регламентов предоставления муниципальных услуг (в редакции постановлений администрации городского округа от 14.05.2021 № 1210-па, от 16.02.2022 №375-па),
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация по требованию населения общественных экологических экспертиз» (далее - Административный регламент) (приложение).

2. Постановление администрации городского округа Кашира от 30.05.2020г. № 1102-па «Об  утверждении  административного  регламента предоставления  муниципальной услуги «Организация по требованию населения общественных экологических экспертиз»  признать утратившим силу.

3. Муниципальному казенному учреждению «Центр обслуживания» городского округа Кашира (Демина М.Ю.) опубликовать настоящее постановление в газете «Вести Каширского района» и разместить на официальном сайте Администрации городского округа Кашира в информационно-телекоммуникационной   сети   «Интернет»,  в  федеральной
2

государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных  услуг (функций)»,   в    государственной    Информационной системе Московской области «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Московской области».

4. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.

5.
Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации городского округа Кашира Швагу С.В.
	Глава

городского округа Кашира
	      Н.А. Ханин


                                                                       Приложение

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

городского округа Кашира

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

муниципальной услуги «Организация по требованию населения общественных экологических экспертиз»
I. Общие положения

1. Предмет регулирования Административного регламента

1.1. Настоящий административный регламент регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги «Организация по требованию населения общественных экологических экспертиз» (далее – Муниципальная услуга) Администрацией городского округа Кашира Московской области (далее – Администрация). 

1.2. Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления Муниципальной услуги и стандарт предоставления Муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению Муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а  также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг в Московской области (далее – МФЦ), формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, должностных лиц Администрации, работников МФЦ.

1.3. Основные термины и определения, используемые в настоящем Административном регламенте приведены в приложениии №1 к Административному регламенту

2. Лица, имеющие право на получение Муниципальной услуги

2.1. Лицами, имеющими право на получение Муниципальной услуги, являются   общественные организации (объединения), организующие проведение общественной экологической экспертизы (далее - Заявитель), обратившиеся с запросом о предоставлении Муниципальной услуги, в том числе в порядке, установленном статьей 15.1. Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ), выраженным в письменной или электронной форме.          

2.2. Интересы лиц, указанных в пункте 2.1. настоящего Административного регламента, могут представлять их уполномоченные в соответствии с законодательством Российской Федерации представители (далее – представитель Заявителя), обратившиеся в Администрацию с заявлением о проведении общественной экологической экспертизы (далее – Заявление). 
3. Требования к предоставлению муниципальной услуги, 
в том числе учитывающие особенности предоставления 
 муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления
 муниципальной услуги в электронной форме
3.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

3.2. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги:

3.2.1. РПГУ;

3.2.2. Модуль МФЦ ЕИС ОУ.

3.3. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ.

3.3.1. Подача запросов, документов, необходимых для получения муниципальной услуги, а также получение результатов предоставления муниципальной услуги в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра электронного документа осуществляется в любом МФЦ  в пределах территории Московской области по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания. 
Предоставление бесплатного доступа к РПГУ для подачи запросов, документов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронной форме, а также для получения результата предоставления муниципальной услуги в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра электронного документа осуществляется в любом МФЦ 
в пределах территории Московской области по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания; 
3.3.2. информирование и консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, ходе рассмотрения запросов,  а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, в МФЦ осуществляются бесплатно;
3.3.3. перечень МФЦ Московской области размещен на официальном сайте Учреждения, а также на РПГУ;
3.3.4. в МФЦ исключается взаимодействие заявителя с должностными лицами Администрации;
3.3.5. при выдаче результата предоставления муниципальной услуги 
в МФЦ, работникам МФЦ запрещается требовать от заявителя предоставления документов, информации и осуществления действий, предусмотренных частью 3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

3.4. Особенности предоставления муниципальной услуги 
в электронной форме.

3.4.1. При подаче запроса посредством РПГУ заполняется его интерактивная форма в карточке муниципальной услуги на РПГУ с приложением электронных образов документов и (или) указанием сведений из документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3.4.2. информирование заявителей о ходе рассмотрения запросов 
и готовности результата предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно посредством Личного кабинета на РПГУ, сервиса РПГУ «Узнать статус заявления», информирование и консультирование заявителей так же осуществляется по бесплатному единому номеру телефона Электронной приёмной Московской области +7 (800) 550-50-30;

3.4.3. требования к форматам запросов и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых  для предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Московской области, утверждены постановлением Правительства Московской области от 31.10.2018 № 792/37 «Об утверждении требований к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Московской области». 

II.  Стандарт предоставления Муниципальной услуги

4. Наименование Муниципальной услуги
4.1. Муниципальная услуга «Организация общественной экологической экспертизы».

5. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу

5.1. Органом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является Администрация.

Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет орган Администрации – Комитет по управлению имуществом администрации городского округа Кашира ответственный за предоставление Муниципальной услуги.
5.2. Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной услуги в электронной форме, а также в иных формах, по выбору Заявителя (представителя Заявителя), в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ. 

5.3. Предоставление бесплатного доступа к РПГУ для подачи запросов, документов, информации, необходимых для получения Муниципальной услуги в электронной форме, а также получение результатов предоставления Муниципальной услуги в форме экземпляра электронного документа на бумажном носителе осуществляется в любом МФЦ в пределах территории Московской области по выбору Заявителя (представителя Заявителя) независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей), либо места нахождения (для юридических лиц).

В МФЦ Заявителю (представителю Заявителя) обеспечивается бесплатный доступ к РПГУ для обеспечения возможности подачи документов в электронном виде. Перечень МФЦ указан на сайте mfc.mosreg.ru.

5.4. Порядок обеспечения личного приема Заявителей (представителей Заявителей) в Администрации устанавливается организационно-распорядительным документом Администрации, ответственной за предоставление Муниципальной услуги.

5.5. Предоставление Муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии между Администрацией и Государственным казенным учреждением Московской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ГКУ Московской области «МФЦ»), заключенным в порядке, установленном законодательством Российской, соглашением о взаимодействии между Администрацией и Муниципальным бюджетным учреждением Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» городского округа Кашира (далее – соглашение о взаимодействии).
5.6. Администрации запрещено требовать от Заявителя (представителя Заявителя) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы или органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления исполнительными органами государственной власти Московской области муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденным Постановлением Правительства Московской области от 01.04.2015 № 186/12.

   5.7. В целях предоставления Муниципальной услуги Администрация 
взаимодействует с:



  5.7.1. Федеральной налоговой службой Российской Федерации для получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц.
6. Результат предоставления Муниципальной услуги

6.1. Результатом предоставления Муниципальной услуги является:

  1) выдача уведомления о  регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы по форме, приведенной в Приложении № 5 к настоящему Административному регламенту;

 2) выдача уведомления об отказе в  регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы по форме, приведенной в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.

6.2. Факт получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги фиксируется в РПГУ, Модуле МФЦ ЕИС ОУ.

6.3. Результат предоставления Муниципальной услуги независимо 
от принятого решения оформляется в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью (далее – ЭП) уполномоченного должностного лица Администрации, который направляется заявителю в Личный кабинет на РПГУ в день подписания результата.
6.4. Способы получения результата предоставления муниципальной услуги:

6.4.1. В форме электронного документа в Личный кабинет на РПГУ.

Результат предоставления муниципальной услуги (независимо 
от принятого решения) направляется в день его подписания заявителю 
в Личный кабинет на РПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации.

Дополнительно заявителю обеспечена возможность получения результата предоставления муниципальной услуги в любом МФЦ 
в пределах территории Московской области в виде распечатанного 
на бумажном носителе экземпляра электронного документа. В этом случае работником МФЦ распечатывается из Модуля МФЦ ЕИС ОУ на бумажном носителе экземпляр электронного документа, который заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ.
6.4.2. В МФЦ в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра электронного документа.

В любом МФЦ в пределах территории Московской области заявителю обеспечена возможность получения результата предоставления муниципальной услуги в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации. В этом случае работником МФЦ распечатывается из Модуля МФЦ ЕИС ОУ на бумажном носителе экземпляр электронного документа, который заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ.

7. Срок регистрации заявления Заявителя (представителя Заявителя) о предоставлении Муниципальной услуги

7.1. Заявление о предоставлении Муниципальной услуги, поданное в электронной форме  до 16:00 рабочего дня, регистрируется в день его подачи. Заявление, поданное после 16:00 рабочего дня либо в нерабочий день, регистрируется на следующий рабочий день.
7.2. Заявление, поданное в иных формах в соответствии с Федеральным законом №210-ФЗ, регистрируется в Администрации в порядке, установленном организационно-распорядительным документом Администрации, размещаемым на сайте Администрации.

7.3. Форма заявления о предоставлении Муниципальной услуги представлена в приложении № 3 к Административному регламенту. 

В заявлении общественных организаций (объединений) о проведении общественной экологической экспертизы должны быть приведены наименование, юридический адрес и адрес (место нахождения), характер предусмотренной уставом деятельности, сведения о составе экспертной комиссии общественной экологической экспертизы, сведения об объекте общественной экологической экспертизы, сроки проведения общественной экологической экспертизы.
8. Срок предоставления Муниципальной услуги
     8.1. Срок предоставления Муниципальной услуги составляет не более 7 (семи) дней со дня регистрации Заявления в Администрации. 

 Администрация в семидневный срок со дня подачи заявления о проведении общественной экологической экспертизы обязана его зарегистрировать или отказать в его регистрации. Заявление о проведении общественной экологической экспертизы, в регистрации которого в указанный срок не было отказано, считается зарегистрированным.

9. Правовые основания предоставления Муниципальной услуги

9.1. Список нормативных актов, в соответствии с которыми осуществляется предоставление Муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на сайте Администрации, в подразделе «Муниципальные услуги» раздела «Документы», адрес раздела на сайте Администрации http://www.kashira.org/regulatory/services/
       9.2. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации (официальный текст Конституции РФ с внесенными поправками от 21.07.2014 г. опубликован на Официальном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 01.08.2014 г., в «Собрании законодательства РФ», 04.08.2014 г., № 31, ст. 4398);

- Федеральным законом от 23.11.1995 № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе» («Собрание законодательства РФ», 27.11.1995 г., № 48, ст. 4556, «Российская газета», № 232, 30.11.1995 г.)

- Федеральным законом от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды» («Собрание законодательства РФ», 15.01.1996 г., № 3, ст. 145, «Российская газета», № 14, 24.01.1996 г.);

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ", 06.10.2003 г., № 40, ст. 3822, «Парламентская газета», № 186, 08.10.2003 г., «Российская газета», № 202, 08.10.2003 г.);

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 05.05.2006 г., «Собрание законодательства РФ», 08.05.2006 г., № 19, ст. 2060, «Парламентская газета», № 70-71, 11.05.2006 г.);

 - Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  («Российская газета», № 168, 30.07.2010 г., «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010 г., № 31, ст. 4179) ;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 303, 31.12.2012, «Собрание законодательства Российской Федерации», 31.12.2012, № 53 (ч. 2), ст. 7932);
      - Постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 271, 23.11.2012, «Собрание законодательства Российской Федерации», 26.11.2012, № 48, ст. 6706);
        - Постановлением Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг» (официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 05.04.2016, «Российская газета», № 75, 08.04.2016, «Собрание законодательства Российской Федерации», 11.04.2016, № 15, ст. 2084);
          - Постановлением Правительства Московской области  от 25.04.2011 № 365/15 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг центральными исполнительными органами государственной власти Московской области, государственными органами Московской области» («Ежедневные Новости. Подмосковье», № 77, 05.05.2011, «Информационный вестник Правительства Московской области», № 5, 31.05.2011);
           -  Постановлением Правительства Московской области от 08.08.2013 № 601/33 «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Московской области, предоставляющих государственные услуги, и их должностных лиц, государственных гражданских служащих исполнительных органов государственной власти Московской области, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Московской области и их работников».(«Ежедневные Новости. Подмосковье», № 151, 19.08.2013, «Информационный вестник Правительства Московской области», № 13, 25.10.2013);
         - Постановлением Правительства Московской области от 31.10.2018 № 792/37 «Об утверждении требований к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Московской области» (официальный интернет-портал Правительства Московской области http://www.mosreg.ru, 01.11.2018, «Ежедневные Новости. Подмосковье», № 238, 18.12.2018, «Информационный вестник Правительства Московской области», № 4, 28.02.2019);
          - Постановлением Правительства Московской области от 16.04.2015 № 253/14 «Об утверждении Порядка осуществления контроля за предоставлением государственных и муниципальных услуг на территории Московской области и внесении изменений в Положение о Министерстве государственного управления, информационных технологий и связи Московской области» (официальный интернет-портал Правительства Московской области http://www.mosreg.ru, 01.11.2018, «Ежедневные Новости. Подмосковье», № 238, 18.12.2018, «Информационный вестник Правительства Московской области», № 4, 28.02.2019);
        - Распоряжением Министерства государственного управления, информационных технологий и связи Московской области  от 21.07.2016 № 10-57/РВ «О региональном стандарте организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг в Московской области» (официальный сайт Министерства государственного управления, информационных технологий и связи Московской области http://mits.mosreg.ru, 02.11.2016);
        - Распоряжением Министерства государственного управления, информационных технологий и связи Московской области  от 30.10.2018 № 10-121/РВ «Об утверждении Положения об осуществлении контроля за порядком предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Московской области» (официальный сайт Министерства государственного управления, информационных технологий и связи Московской области http://mits.mosreg.ru, 11.12.2018).
          - Уставом городского округа Кашира Московской области (сайт Администрации в сети «Интернет»: www.kashira.su);

- Постановлением администрации городского округа Кашира от 08.12.2018  №3495-па «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов осуществления муниципального контроля, Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов осуществления муниципального контроля и административных регламентов предоставления муниципальных услуг» (сайт Администрации в сети «Интернет»: www.kashira.org).

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем (представителем Заявителя)

10.1. Перечень документов, обязательных для предоставления Заявителем (представителем Заявителя) независимо от категории и основания для обращения за предоставлением Муниципальной услуги:

10.1.1.  Заявление о предоставлении Муниципальной услуги по форме, приведенной в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

10.1.2. Документ, удостоверяющий личность Заявителя.

10.1.3. Документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением Муниципальной услуги представителя Заявителя.

10.1.4. Документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением Муниципальной услуги представителя Заявителя.

10.1.5. Копия документа, подтверждающего государственную регистрацию общественной организации (объединения).

10.1.6. Копия устава, заверенная в установленном законом порядке.

            10.2. В случае, если для предоставления Муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося Заявителем (представителем Заявителя), и если в соответствии с законодательством Российской Федерации обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги Заявитель (представитель Заявителя) дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица.

       10.3. Администрация не вправе требовать от Заявителя (представителя Заявителя):

       1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги;

       2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение Заявителем платы за предоставление Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении Администрации, предоставляющей Муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Московской области, муниципальными правовыми актами городского округа Кашира, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Администрацию по собственной инициативе;

        3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона  № 210-ФЗ;

      4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

      а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления Муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги;

      б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги и документах, поданных Заявителем (представителем Заявителя) после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

      в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги;

      г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Администрации, как органа, предоставляющего Муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью должностного лица Администрации, как органа предоставляющего Муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется Заявитель (представитель Заявителя), а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов власти, органов местного самоуправления или организаций

11.1 Администрация в порядке межведомственного информационного взаимодействия в целях представления и получения документов и информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов власти запрашивает следующие документы, если они не были представлены Заявителем (представителем Заявителя):

11.1.1. В Федеральной налоговой службе запрашиваются сведения из Единого государственного реестра юридических лиц.

11.2. Непредставление (несвоевременное представление) указанными органами государственной власти документов и информации не может являться основанием для отказа в предоставлении Заявителю (представителю Заявителя) Муниципальной услуги. 

           11.3. Должностные лица, указанных в пункте 11.2 настоящего Административного регламента органов, не представившие (несвоевременно представившие) запрошенные и находящиеся в распоряжении документ или информацию, подлежат административной, дисциплинарной или иной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

11.4. Администрации запрещено требовать у Заявителя (представителя Заявителя) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение Заявителем (представителем Заявителя) платы за предоставление Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих Муниципальной услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо межведомственным государственным органам или органам местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении Муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации. 

11.5. Документы, указанные в пункте 11.1 настоящего Административного регламента могут быть представлены Заявителем (представителем Заявителя) самостоятельно по собственной инициативе. Непредставление Заявителем (представителем Заявителя) указанных документов не является основанием для отказа Заявителю (представителю Заявителя) в предоставлении Муниципальной услуги. 

12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги

12.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, являются: 

12.1. заявителем представлен неполный комплект документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.

12.1.2. обращение за предоставлением иной Муниципальной услуги, не предоставляемой Администрацией.

12.1.3. документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги утратили силу (документ, удостоверяющий личность, доверенность, Устав).

12.1.4. документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

12.1.5. документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Муниципальной услуги. 

12.1.6. некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное, не соответствующее требованиям, установленным настоящим Административным регламентом). 

12.1.7. представление электронных образов документов не позволяет в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа.

12.1.8. подача Заявления и иных документов в электронной форме, подписанных с использованием электронной подписи, не принадлежащей Заявителю (представителю Заявителя).

          12.2. При подаче заявления в электронном виде, решение об отказе в приеме документов необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в виде электронного документа, подписанного ЭП уполномоченного должностного лица Администрации, направляется Заявителю (представителю Заявителя) не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи Заявления.


         12.3. Выдача решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в случае обращения Заявителя (представителя Заявителя) в Администрацию в иных формах в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, устанавливается организационно-распорядительным документом Администрации, размещаемым на сайте Администрации.


          12.4. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги не препятствует повторному обращению Заявителя (представителя Заявителя) в Администрацию за предоставлением Муниципальной услуги. 

13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги
          13.1. Основанием для приостановления предоставления Муниципальной услуги является:

13.1.1. Непредставление Заявителем (представителем Заявителя) документов предусмотренных пунктом 10.1. настоящего Административного регламента документов, обязанность по предоставлению которых возложена на Заявителя (представителя Заявителя). 

13.1.2. Несоответствие документов, указанных в пункте 10.1. настоящего Административного регламента, по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации и настоящего Административного регламента.

13.1.3. Наличие противоречивых сведений в Заявлении и приложенных к нему документах.

13.1.4. Несоответствие категории Заявителя (представителя Заявителя) кругу лиц, указанных в пункте 2 настоящего Административного регламента.

13.1.5. Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя.

13.2. В регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы может быть отказано в случае, если:

13.2.1. Общественная экологическая экспертиза ранее была дважды проведена в отношении объекта общественной экологической экспертизы;

13.2.2. Заявление о проведении общественной экологической экспертизы было подано в отношении объекта, сведения о котором составляют государственную, коммерческую или иную охраняемую законом тайну;

13.2.3. Общественная организация (объединение) не зарегистрирована в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, на день обращения за регистрацией заявления о проведении общественной экологической экспертизы;

13.2.4. Устав общественной организации (объединения), организующей и проводящей общественную экологическую экспертизу, не соответствует требованиям статьи 20  Федерального закона № 174-ФЗ;

13.2.5. Требования к содержанию Заявления о проведении общественной экологической экспертизы, предусмотренные статьей 23 Федерального закона № 174-ФЗ, не выполнены.

13.3. Перечень оснований для отказа в  регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы, приведенный в пункте 13.2. Администраптивного регламента, является исчерпывающим.

13.4. Должностные лица Администрации несут ответственность за незаконный отказ в  регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы.

13.5. Решение об отказе должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на соответствующие положения, предусмотренные пунктом 13.2. настоящего Административного регламента.

13.6. Заявитель (представитель Заявителя) вправе отказаться от получения Муниципальной услуги на основании личного письменного, написанного в свободной форме, заявления, направив его по адресу электронной почты Администрации или обратившись в Администрацию. На основании поступившего заявления об отказе от получения Муниципальной услуги уполномоченным должностным лицом Администрации принимается решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
13.7. Отказ в предоставлении Муниципальной услуги не препятствует повторному обращению Заявителя (представителя Заявителя) в Администрацию за предоставлением Муниципальной услуги.

14. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление Муниципальной услуги

14.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

14.2. В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления Муниципальной услуги документ, направленных на исправление ошибок, допущенных по вине Администрации и (или) должностного лица Администрации, МФЦ и (или) работника МФЦ, плата с Заявителя не взимается.  

15. Максимальный срок ожидания в очереди

15.1. Максимальный срок ожидания в очереди при получении в МФЦ результата предоставления Муниципальной услуги в виде электронного документа, распечатанного на бумажном носителе и заверенного в соответствии с пунктом 6.4.1. настоящего Административного регламента, не должен превышать 12 минут.

16. Срок регистрации запроса
16.1. Заявка, поданная в электронной форме посредством РПГУ регистрируется в Администрации в день обращения.

16.2 Запрос о предоставлении Муниципальной услуги, поданный 
в электронной форме посредством РПГУ до 16:00 рабочего дня, принимается к рассмотрению в Администрации в день его подачи. Запрос о предоставлении Муниципальной услуги, поданный посредством РПГУ после 16:00 рабочего дня либо в нерабочий день, принимается  к рассмотрению в Администрации на следующий рабочий день. 

17. Требования к помещениям, 
в которых предоставляется муниципальная услуга

17.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
зал ожидания, места для заполнения запросов, информационные стенды 
с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать требованиям, установленным постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 №1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг», а также требованиям к обеспечению доступности указанных объектов для инвалидов и других маломобильных групп населения, установленным Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», Законом Московской области от 22.10.2009 № 121/2009-ОЗ «Об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов и других маломобильных групп населения к объектам социальной, транспортной и инженерной инфраструктур в Московской области».

18. Показатели качества и доступности муниципальной услуги
18.1. Показателями качества и доступности муниципальной услуги являются:

18.1.1. Доступность электронных форм документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;

18.1.2. возможность подачи запроса и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме;

18.1.3. своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги);

18.1.4. предоставление муниципальной услуги в соответствии 
с вариантом предоставления муниципальной услуги;

18.1.5. доступность инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения муниципальной услуги;

18.1.6. удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления услуги;

18.1.7. соблюдение установленного времени ожидания в очереди 
при приеме запроса и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

18.1.8. отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей 
по результатам предоставления муниципальной услуги.

19. Требования к предоставлению муниципальной услуги, 
в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

19.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

19.2. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги:

19.2.1. РПГУ;

19.2.2. Модуль МФЦ ЕИС ОУ.

19.3. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ.

19.3.1. Подача запросов, документов, необходимых для получения муниципальной услуги, а также получение результатов предоставления муниципальной услуги в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра электронного документа осуществляется в любом МФЦ  в пределах территории Московской области по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания. 
Предоставление бесплатного доступа к РПГУ для подачи запросов, документов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронной форме, а также для получения результата предоставления муниципальной услуги в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра электронного документа осуществляется в любом МФЦ 
в пределах территории Московской области по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания; 
19.3.2. информирование и консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, ходе рассмотрения запросов,  а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, в МФЦ осуществляются бесплатно;
19.3.3. перечень МФЦ Московской области размещен на официальном сайте Учреждения, а также на РПГУ;
19.3.4. в МФЦ исключается взаимодействие заявителя с должностными лицами Администрации;
19.3.5. при выдаче результата предоставления муниципальной услуги 
в МФЦ, работникам МФЦ запрещается требовать от заявителя предоставления документов, информации и осуществления действий, предусмотренных частью 3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

19.4. Особенности предоставления муниципальной услуги 
в электронной форме.

19.4.1. При подаче запроса посредством РПГУ заполняется его интерактивная форма в карточке муниципальной услуги на РПГУ с приложением электронных образов документов и (или) указанием сведений из документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

19.4.2. информирование заявителей о ходе рассмотрения запросов 
и готовности результата предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно посредством Личного кабинета на РПГУ, сервиса РПГУ «Узнать статус заявления», информирование и консультирование заявителей так же осуществляется по бесплатному единому номеру телефона Электронной приёмной Московской области +7 (800) 550-50-30;

19.4.3. требования к форматам запросов и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых  для предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Московской области, утверждены постановлением Правительства Московской области от 31.10.2018 № 792/37 «Об утверждении требований к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Московской области». 

III. Состав, последовательность 
и сроки выполнения административных процедур

20. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги

20.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги:

20.1.1. Вариант предоставления муниципальной услуги для категорий заявителей, указанных в подпунктах 2.1 настоящего Административного регламента:
20.1.1.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является результат предоставления муниципальной услуги, указанный в подразделе 6 настоящего Административного регламента.

20.1.1.2. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не превышает максимальный срок предоставления муниципальной услуги, указанный в подразделе 8 настоящего Административного регламента.

20.1.1.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно указан в пункте 10.1 настоящего Административного регламента.

20.1.1.4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, указан в пункте 11.1 настоящего Административного регламента.

20.1.1.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги указан в подразделе 9 настоящего Административного регламента.

20.1.1.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги указан в подразделе 13 настоящего Административного регламента.

20.2. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

20.2.1. Заявитель при обнаружении допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах обращается в Администрацию лично, по почте, по электронной почте. 

Администрация при получении указанного заявления рассматривает вопрос о необходимости внесения изменений в выданные в результате предоставления муниципальной услуги документы. 

Администрация обеспечивает устранение допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах и направляет заявителю уведомление об их исправлении либо результат предоставления муниципальной услуги в зависимости от способа направления заявления в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации заявления о необходимости исправления опечаток и ошибок.

20.2.2. Администрация при обнаружении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах обеспечивает их устранение в указанных документах, направляет заявителю уведомление об их исправлении либо результат предоставления муниципальной услуги в зависимости от способа направления заявления  в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня обнаружения таких опечаток и ошибок.

21. Описание административной процедуры профилирования заявителя

21.1. Способы определения и предъявления необходимого заявителю варианта предоставления муниципальной услуги:

21.1.1. Муниципальная услуга предоставляется категориям заявителей, указанных в подразделе 2 настоящего Административного регламента  посредством РПГУ.

21.2. Порядок определения и предъявления необходимого заявителю варианта предоставления муниципальной услуги:

21.2.1. Порядок предъявления необходимого заявителю варианта предоставления муниципальной услуги определяется исходя из ответов Заявителя на вопросы экспертной системы РПГУ. 

22. Описание вариантов предоставления муниципальной услуги

22.1. При предоставлении муниципальной услуги в соответствии 
с вариантом предоставления муниципальной услуги, указанным в подпункте 6.4.1 пункта 6.4 настоящего Административного регламента, осуществляются следующие административные действия (процедуры):

22.1.1. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

22.1.2. Межведомственное информационное взаимодействие.

22.1.3.Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

22.1.4. Предоставление результата предоставления муниципальной услуги.

22.2. Описание административных действий (процедур) в зависимости от варианта предоставления муниципальной услуги приведено в Приложении №2 к настоящему Административному регламенту.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

23. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами Администрации положений административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Московской области, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

23.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Администрации положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Московской области, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляется в порядке, установленном организационно – распорядительным актом Администрации.

23.2. Требованиями к порядку и формам текущего контроля 
за предоставлением муниципальной услуги являются:

23.2.1. Независимость.

23.2.2. Тщательность.

23.3. Независимость текущего контроля заключается 
в том, что должностное лицо Администрации, уполномоченное 
на его осуществление, не находится в служебной зависимости 
от должностного лица Администрации, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним.

23.4. Должностные лица Администрации, осуществляющие 
текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги, 
обязаны принимать меры по предотвращению конфликта интересов 
при предоставлении муниципальной услуги.

23.5. Тщательность осуществления текущего контроля 
за предоставлением муниципальной услуги состоит в исполнении уполномоченными должностными лицами Администрации обязанностей, предусмотренных настоящим подразделом.

24. Порядок и периодичность осуществления 
плановых и внеплановых проверок полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

24.1. Порядок и периодичность осуществления плановых 
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, устанавливаются организационно – распорядительным актом Администрации.

24.2.
При выявлении в ходе плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги нарушений исполнения положений законодательства Российской Федерации, включая положения настоящего Административного регламента, Администрацией принимаются меры по устранению таких нарушений в соответствии с законодательством Российской Федерации.

25. Ответственность должностных лиц Администрации за решения 
и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 
ими в ходе предоставления муниципальной услуги

25.1. Должностным лицом Администрации, ответственным 
за предоставление муниципальной услуги, а также за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги, является руководитель органа Администрации, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу – председатель Комитета по управлению имуществом администрации городского округа Кашира.

25.2. По результатам проведенных мониторинга и проверок, 
в случае выявления неправомерных решений, действий (бездействия) должностных лиц Администрации, и фактов нарушения прав и законных интересов заявителей, должностные лица Администрации несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

26. Положения, характеризующие требования 
к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, 
в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

26.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в порядке и формах, предусмотренными подразделами 23 - 24 настоящего Административного регламента.

26.2. Контроль за порядком предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, установленном распоряжением Министерства государственного управления, информационных технологий и связи Московской области от 30.10.2018 № 10-121/РВ «Об утверждении Положения об осуществлении контроля за порядком предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Московской области».

26.3. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги с целью соблюдения порядка ее предоставления имеют право направлять в Министерство государственного управления, информационных технологий и связи Московской области жалобы на нарушение должностными лицами Администрации порядка предоставления муниципальной услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление с нарушением срока, установленного настоящим Административным регламентом.

26.4. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги имеют право направлять в Администрацию, МФЦ, Учредителю МФЦ индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствованию порядка предоставления муниципальной услуги, а также жалобы 
и заявления на действия (бездействие) должностных лиц Администрации, работников МФЦ и принятые ими решения, связанные с предоставлением муниципальной услуги.

26.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, 
в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Администрации, а также МФЦ при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) Администрации муниципального образования, МФЦ, а также их должностных лиц, 
муниципальных служащих и работников

27. Способы информирования заявителей 
о порядке досудебного (внесудебного) обжалования

27.1. Информирование заявителей о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих и работников осуществляется посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных и государственных услуг, на официальных сайтах Администрации, МФЦ, Учредителей МФЦ, РПГУ, а также в ходе консультирования заявителей, в том числе по телефону, электронной почте и при личном приеме.

28. Формы и способы подачи заявителями жалобы
28.1. Досудебное (внесудебное) обжалование решений 
и действий (бездействия) Администрации, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих и работников осуществляется с соблюдением требований, установленных Федеральным законом № 210-ФЗ, в порядке, установленном постановлением Правительства Московской области от 08.08.2013 № 601/33 «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Московской области, предоставляющих муниципальных услуги, и их должностных лиц, государственных гражданских служащих исполнительных органов государственной власти Московской области, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Московской области и их работников».

28.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе (далее – в письменной форме) или в электронной форме.

28.3. Прием жалоб в письменной форме осуществляется Администрацией, МФЦ (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат предоставления указанной муниципальной услуги), Учредителю МФЦ (в месте его фактического нахождения), в том числе на личном приеме. Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

28.4. В электронной форме жалоба может быть подана заявителем посредством:

28.4.1. Официального сайта Правительства Московской области 
в сети Интернет.

28.4.2. Официального сайта Министерства, МФЦ, Учредителя МФЦ 
в сети Интернет.

28.4.3. РПГУ, за исключением жалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ и их работников.

28.4.4. Федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением жалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ и их работников. 
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Административному регламенту

ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ

В настоящем Административном регламенте используются следующие термины и определения:

	Административный регламент
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация по требованию населения общественных экологических экспертиз»

	АИС МФЦ
	автоматизированная информационная система управления деятельностью многофункционального центра

	ГКУ "МФЦ"
	государственное казенное учреждение Московской области «Московский областной многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»

	Муниципальная услуга
	муниципальная услуга «Организация по требованию населения общественных экологических экспертиз»

	ЕИС ОУ
	единая информационная система предоставления государственных и муниципальных услуг Московской области

	ЕПГУ
	федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенная в сети Интернет по адресу: http://www.gosuslugi.ru

	ЕСИА
	федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»

	Общественная экологическая экспертиза
	организуется и проводится по инициативе граждан и общественных организаций (объединений), а также по инициативе органов местного самоуправления общественными организациями (объединениями), основным направлением деятельности которых в соответствии с их уставами является охрана окружающей среды, в том числе организация и проведение экологической экспертизы, и которые зарегистрированы в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	Объекты общественной экологической экспертизы
	указанные в статьях 11 и 12 Федерального закона от 23.11.1995 N 174-ФЗ (ред. от 01.05.2022) «Об экологической экспертизе», за исключением объектов экологической экспертизы, сведения о которых составляют государственную, коммерческую и (или) иную охраняемую законом тайну

	Заявитель
	лицо, обращающееся с заявлением о предоставлении муниципальной услуги

	Заявление
	запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный любым предусмотренным Административным регламентом способом

	ИС
	информационная система

	Личный кабинет
	сервис РПГУ, позволяющий заявителю получать информацию о ходе обработки заявлений, поданных посредством РПГУ

	Министерство
	Министерство экологии и природопользования Московской области

	МФЦ
	многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг

	Органы власти
	государственные органы, органы местного самоуправления, участвующие в предоставлении государственных и муниципальных услуг

	Органы местного самоуправления
	органы местного самоуправления Московской области, участвующие в предоставлении государственных и муниципальных услуг

	Организация
	организации, участвующие в предоставлении государственных и муниципальных услуг (в том числе подведомственные учреждения)

	РГИС
	региональная географическая информационная система для обеспечения деятельности органов государственной власти и местного самоуправления Московской области

	РПГУ
	государственная информационная система Московской области «Портал государственных и муниципальных услуг Московской области», расположенная в сети Интернет по адресу: http://uslugi.mosreg.ru

	Сеть Интернет
	информационно-телекоммуникационная сеть Интернет

	ЭЦП
	электронная цифровая подпись, выданная удостоверяющим центром


                                                                                Приложение № 2

к  Административному регламенту


Перечень и содержание административных действий, составляющих административные процедуры
Порядок выполнения административных действий при обращении Заявителя (представителя Заявителя) посредством РПГУ
1. Прием и регистрация Заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги

	Место выполнения процедуры
	Административные действия
	Средний срок выполнения
	Трудоемкость
	Содержание действия

	Администрация
	Прием и предварительная проверка документов, Регистрация или отказ в регистрации заявления о предоставлении Муниципальной услуги
	1 рабочий день
	30 минут
	Заявитель (представитель Заявителя) вправе направить Заявление, а также документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, в электронном виде.

Требования к документам в электронном виде установлены пункте 10 настоящего Административного регламента.

В иной форме, определенной Заявителем (представителем Заявителя), предусмотренной Федеральным законом №210-ФЗ (в устной, письменной или электронной форме).



	Администрация
	Проверка комплектности документов по перечню документов, необходимых для конкретного результата предоставления Муниципальной услуги
	
	10 минут


	При поступлении документов, специалист Администрации, ответственный за прием и проверку поступивших документов в целях предоставления Муниципальной услуги:

1) устанавливает предмет обращения, полномочия представителя Заявителя;

2) проверяет правильность оформления заявления, комплектность представленных документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;

3) при наличии оснований из пункта 12.1. настоящего Административного регламента для отказа в приеме заявления, осуществляет уведомление Заявителя (представителя Заявителя) с указанием причин отказа не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи Заявления;

4) в случае отсутствия оснований для отказа в приеме осуществляет регистрацию заявления. 

Информирование иными способами, определенными Заявителем 

(представителем Заявителя), предусмотренной Федеральным законом № 210-ФЗ (в устной, письменной или электронной форме)

	
	Регистрация заявления либо отказ в регистрации заявления
	
	30 минут
	


2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги
	Место выполнения процедуры
	Административные действия
	Средний срок выполнения
	Трудоемкость
	Содержание действия

	Администрация
	Направление межведомственных запросов
	1 рабочий день
	15 минут
	Если отсутствуют необходимые для предоставления Муниципальной услуги документы (сведения), указанные в пункте 11.1. настоящего Административного регламента, специалист Администрации, ответственный за осуществление межведомственного взаимодействия, осуществляет формирование и направление межведомственных запросов.

	
	Контроль предоставления результата запроса
	1 рабочий день
	30 минут
	Проверка поступления ответов на межведомственные запросы.
1. При поступлении ответов на запросы осуществляется переход к административной процедуре «Определение возможности предоставления Муниципальной услуги».

В случае неполучения ответа от органов, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, указанных в пункте 5.7 настоящего Административного регламента, на межведомственный запрос, не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем получения соответствующего ответа, Администрация принимает 

решение о приостановлении Муниципальной услуги.


3. Принятие решения о приостановлении предоставления Муниципальной услуги (при необходимости) 
	Место выполнения процедуры
	Административные действия
	Средний срок выполнения
	Трудоемкость
	Содержание действия

	Администрация
	Приостановление предоставления Муниципальной услуги
	До 15 рабочих дней
	120 минут
	Заявителю (представителю  Заявителя) в день принятия решения о приостановлении предоставления Муниципальной услуги направляется  уведомление о приостановлении предоставления Муниципальной услуги, содержащее предложение представить Заявителю (представителю Заявителя) дополнительные сведения, которые отсутствуют в распоряжении органов, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги,  в течение 15 рабочих дней после его получения. 

В случае, если Заявитель (представитель Заявителя) не представил запрашиваемые сведения, в срок, указанный в уведомлении о приостановлении предоставления Муниципальной услуги, осуществляется переход к административной процедуре «Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги и оформление результата предоставления услуги Заявителю (представителю Заявителя)».

В случае если Заявитель (представитель Заявителя) представил запрашиваемые сведения, в срок, указанный в уведомлении о приостановлении предоставления Муниципальной услуги, осуществляется переход к административной процедуре «Определение возможности предоставления Муниципальной услуги».


4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги и оформление результата предоставления  услуги Заявителю (представителю Заявителя)

	Место выполнения процедуры
	Административные действия
	Средний срок выполнения
	Трудоемкость
	Содержание действия

	Администрация


	Рассмотрение проекта решения
	До 3 рабочих дней
	120 минут
	Уполномоченное должностное лицо Администрации рассматривает проект решения на предмет соответствия требованиям настоящего Административного регламента, полноты и качества предоставления Муниципальной услуги, а также осуществляет контроль сроков предоставления Муниципальной услуги. Подписывает проект решения о предоставлении Муниципальной услуги и направляет уполномоченному специалисту Администрации для направления результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю (представителю Заявителя).


5. Выдача результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю (представителю Заявителя)
	Место выполнения процедуры
	Административные действия
	Средний срок выполнения
	Трудоемкость
	Содержание действия

	Администрация/МФЦ
	Направление результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю (представителю Заявителя)
	1 рабочий день
	10 минут
	Специалист Администрации направляет результат предоставления Муниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного ЭП уполномоченного должностного лица Администрации или иным способом, определенным Заявителем  (представителем Заявителя), предусмотренным Федеральным законом № 210-ФЗ.



                   Приложение № 3 к 

                                          Административному регламенту

Куда: Администрация городского округа Кашира Московской области 

от

                                                                         _____________________________________

(наименование организации (объединения), Ф.И.О. заявителя)
____________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о проведении общественной экологической экспертизы 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(наименование общественной организации (объединения),  юридический и 

адрес местонахождения, конт.телефон, электронный адрес)

основным направлением деятельности которой(ого) в соответствии с Уставом (заверенная копия прилагается) является охрана окружающей среды, в том числе организация и проведение экологической экспертизы, просим зарегистрировать заявление о проведении общественной экологической экспертизы.

Сведения о составе экспертной комиссии общественной экологической экспертизы:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Сведения об объекте общественной экологической экспертизы:

____________________________________________________________________________

(наименование, место реализации объекта, планируемая  деятельность  и др.)

___________________________________________________________________________________________________________________

Сроки проведения общественной экологической экспертизы: ____________________


Приложение: нотариально заверенная копия устава общественной организации (объединения), организующей и проводящей общественную экологическую экспертизу; нотариально заверенная копия документа, подтверждающего государственную регистрацию общественной организации (объединения).

Руководитель организации (объединения), представитель 

___________________________ ______________________ ___________________________

(должность, подпись, расшифровка подписи)

              М.П.                                                                         "__" _____________ 20__ г. 

    При необходимости получения моих персональных данных из других государственных органов, органов местного самоуправления, подведомственных им организаций я даю согласие на получение (и обработку) таких данных из указанных организаций в соответствии с требованиями Федерального закона «О персональных данных». 

          О принятых решениях, связанных с предоставлением мне муниципальной услуги, прошу уведомлять меня
- по телефону
,
- сообщением на электронную почту
,
вместе с тем, принятые решения, официально оформленные,
- прошу отправлять почтовым сообщением по адресу: __________________________________,
- в течение 7 дней с момента получения уведомления заберу лично из _____________________________________________________________________________
Достоверность представленных мною сведений подтверждаю.

«____»____________20___г.                                         

____________________/___________________/

                                                              (подпись заявителя)

Результат муниципальной услуги выдать следующим способом:

· посредством личного обращения в  Администрацию городского округа Кашира:
· в форме электронного документа;

· в форме документа на бумажном носителе;

· почтовым отправлением на адрес, указанный в заявлении (только на бумажном носителе);

· отправлением по электронной почте (в форме электронного документа и только в случаях прямо предусмотренных в действующих нормативных правовых актах);

· посредством личного обращения в многофункциональный центр (только на бумажном носителе);

· посредством направления через Единый портал государственных и муниципальных услуг (только в форме электронного документа);

· посредством направления через Портал государственных и муниципальных услуг (только в форме электронного документа).

<<Обратная сторона заявления>>

Отметка о комплекте документов (проставляется в случае отсутствия одного или более из документов, не находящихся в распоряжении органов, предоставляющих государственные или муниципальные услуги, либо подведомственных органам государственной власти или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги):

О представлении не полного комплекта документов, требующихся для предоставления муниципальной услуги и представляемых заявителем, так как сведения по ним отсутствуют в распоряжении органов, предоставляющих государственные или муниципальные услуги, либо подведомственных органам государственной власти или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, предупрежден

    _____________            __________________________________________

(подпись заявителя)                         (Ф.И.О. заявителя, полностью)

                                                                                                 Приложение № 4 к     

                                                                                          Административному регламенту
Форма

уведомления об отказе в регистрации заявления об организации общественной

экологической экспертизы

                             Кому:

                                          _________________________________

                                          Номер заявления: ________________

В  регистрации заявления об организации общественной экологической экспертизы, Вам отказано по следующим основаниям:

	№ пункта
	Наименование основания для отказа в соответствии с настоящим Административным регламентом
	Разъяснение причин отказа в приеме

	13.3.1
	Общественная экологическая экспертиза ранее была дважды проведена в отношении объекта общественной экологической экспертизы
	

	13.3.2
	Заявление о проведении общественной экологической экспертизы было подано в отношении объекта, сведения о котором составляют государственную, коммерческую или иную охраняемую законом тайну
	

	13.3.3
	Общественная организация (объединение) не зарегистрирована в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, на день обращения за государственной регистрацией заявления о проведении общественной экологической экспертизы
	

	13.3.4
	Устав общественной организации (объединения), организующей и проводящей общественную экологическую экспертизу, не соответствует требованиям, установленным ст. 20 Федерального закона от 23.11.1995 г. № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе»
	

	13.3.5
	Требования к содержанию заявления о проведении общественной экологической экспертизы, предусмотренные п. 23 Федерального закона от 23.11.1995 г. № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе»
	


Дополнительно информируем:

___________________________________________________________________________

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме

и регистрации документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)

        ________________________________                  ____________________________

(уполномоченное должностное лицо                   (подпись, фамилия, инициалы)

                            Администрации)

    "___" _________ 20__ г.

Исполнитель: _____________________

(указывается   ФИО сотрудника  Администрации,  

подготовившего   настоящее решение)

телефон: _________________________

(указывается рабочий телефон исполнителя)

                                                                                          Приложение № 5 к     
                                                                                          Административному регламенту

Форма

уведомления о регистрации заявления

Уведомление

о регистрации заявления об организации общественной

экологической экспертизы

"___" __________ 20__ г. N ____

Настоящее   уведомление   выдано   общественной   организации   (объединению)

___________________________________________________________________________

(наименование общественной организации, проводящей общественную

экологическую экспертизу)

__________________________________________________________________________,

(наименование органа местного самоуправления, осуществляющего

регистрацию)

руководствуясь  статьей  23  Федерального закона от 23.11.1995 г. № 174-ФЗ "Об экологической   экспертизе",   регистрирует   заявление    на    проведение общественной экологической экспертизы

___________________________________________________________________________

(наименование объекта общественной экологической экспертизы)

___________________________________________________________________________

в соответствии с проектной документацией расположенного

___________________________________________________________________________

(полный адрес объекта общественной экологической экспертизы или строительный адрес)

Экспертной комиссией в составе:

Председатель комиссии:

(ФИО, звание, должность)

Члены комиссии:

Срок проведения общественной экологической экспертизы:

с "__" _____________ 20__ г. по "__" ___________ 20__ г.

  ________________________________                  ____________________________

(уполномоченное должностное лицо                   (подпись, фамилия, инициалы)

                            Администрации)

Исполнитель: _____________________

(указывается   ФИО сотрудника  Администрации,  

подготовившего   настоящее решение)

телефон: _________________________

(указывается рабочий телефон исполнителя)


